
 OAPPC BS - PROCEDURA PER LA RICHIESTA CREDITI FORMATIVI MEDIANTE AUTOCERTIFICAZIONE TRAMITE LA PIATTAFORMA IM@TERIA 

 

NB. Il link alla piattaforma  iM@teria è 

disponibile sulla homepage del sito 

dell’Ordine www.architettibrescia.net 

nell’elenco dei link utili. 

1. ACCEDI AD IM@TERIA 

https://www.ufficioweb.com/se/architettibs/home
http://www.architettibrescia.net/
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NB. Se ci si è registrati autonomamente 

richiedendo le credenziali per 

autenticazione centralizzata CNAPPC 

(email e password) utilizzare “ACCESSO 

CENTRALIZZATO AI SERVIZI” 

2. INSERISCI LE CREDENZIALI 

NB. Se le credenziali di accesso 

(nome.cognome e password) sono 

state trasmesse dall’Ordine via email 

utilizzare “ACCEDI AI SERVIZI” 
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3. ENTRA IN “OFFERTA FORMATIVA” 
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4. ACCEDI ALL’AREA “LE MIE CERTIFICAZIONI” 
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5. SELEZIONA “NUOVA ISTANZA” 
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6. SELEZIONA L’OGGETTO DELL’ISTANZA: RICHIESTA CREDITI CON AUTOCERTIFICAZIONE 
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7. SELEZIONA LA TIPOLOGIA DELL’ISTANZA 

NB. La richiesta crediti con autocertificazione 

può essere presentata solo ed esclusivamente 

per le iniziative indicate in elenco. Non saranno 

prese in considerazione richieste di crediti per 

corsi o seminari organizzati da enti terzi. 
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8. SELEZIONA LA DATA DI RIFERIMENTO 

NB. non scrivere la 

data come testo ma 

selezionare la data 

dal CALENDARIO 

NB. DATA DI RIFERIMENTO: la data indicata 

determina l’anno nel quale verranno attribuiti i 

crediti formativi.  

Nel caso di iniziative organizzate su più giornate 

e/o a cavallo di due anni formativi indicare a 

scelta la data di inizio o la data di fine corso. 
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9. INSERIRE I DATI DELL’INIZIATIVA 

NB. Questa 

dichiarazione riguarda 

solo ed esclusivamente 

i corsi abilitanti e i 

relativi aggiornamenti. 

NB. Il numero di crediti formativi richiesti va calcolato 

in base a quanto previsto dalle Linee Guida.  

NB. non è necessario selezionare 

alcuna data in quanto viene indicata 

in automatico al momento dell’invio 
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10. SALVARE L’STANZA 

NB. Prima di salvare l’istanza 

è necessario accettare le 

condizioni di responsabilità e 

privacy della piattaforma 

NB. Se il salvataggio avviene 

correttamente si visualizzerà 

la schermata di conferma 
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11. CARICARE LA DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO DELL’ISTANZA 

Per allegare i documenti 

cliccare sulla graffetta  

NB. prima selezionare il documento dal 

proprio pc cliccando “SCEGLI FILE” e 

successivamente caricarlo sulla 

piattaforma cliccando “UPLOAD”  

NB. Se il caricamento 

dei file è andato a buon 

fine si visualizzerà la 

schermata di conferma  

a
. 

b
. 

NB. ALLEGATI DA PRESENTARE:  

 Attestato di frequenza 

 Programma dell’iniziativa 
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12. INVIARE L’ISTANZA 

a
. 

b
. 

Inviare la certificazione  

Salvare l’istanza  

Nell’area “le mie certificazioni” è possibile verificare lo status dell’istanza: 

 Istruttoria in corso = L’istanza deve essere ancora valutata 

 Confermata = L’istanza è stata valutata positivamente 

 Istruttoria in corso/annullata = L’istanza è stata respinta FINE 


